Unidad Educativa Laura Vicuna
TITULO VIII
ACUERDOS INTERNOS Y EXTERNOS DE CONVIVENCIA ESCOLAR Y COMUNITARIA.
FUNCIONAMIENTO INTERNO Y OTRAS ORIENTACIONES
Capitulo |
Acuerdos Internos y Externos de Convivencia Escolar y Comunitaria.
Funcionamiento Interno y Otras Orientaciones (Uso De Areas Comunes)

ARTICULO 89.- La actuacion de cada uno de los integrantes de la comunidad
de la UNIDAD EDUCATIVA LAURA VICUNA se regird por las siguientes hormas
generales de convivencia:

COORDINACION DE PREESCOLAR
Asistencia y Puntualidad:

1. El alumno deberd asistir a clases puntualmente, el horario de entrada vy
salida para los alumnos es el siguiente: PREESCOLAR: 8:00 a.m. a 12:30 p.m.

2. Ala hora de llegada, los representantes deberdn dejar a los alumnos en la
puerta de entrada con el docente de guardia, no es necesario que los padres
se bajen y permanezcan en los pasillos de entrada con los ninos. No se
permite la entrada de los representantes a los salones de clase, pues esto
ocasiona que el docente desatienda a sus alumnos para atender Al
representante; si desea hablar con el docente o la coordinadora debe
solicitarle por escrito, una cita a fravés del cuaderno de comunicaciones,
donde se le indicaré dia y hora en la que serd atendido. Tampoco debe
enviar mensajes con la docente de guardia.

3. El horario de salida es a las 12:30 p.m. Para facilitar el proceso, 1os
representantes que retiran en vehiculo deben colocar durante todo el ano
escolar un cartel visible en el parabrisas con el hombre y grado del estudiante.
Esto permite a la docente de guardia llamarlo por micréfono sin que el
representante deba bajarse del vehiculo.

4. Se agradece puntualidad y colaboraciéon, evitando conversaciones con
el personal docente durante la salida. No se permite hacer doble fila en la
calle, ya que obstaculiza el trdnsito local.

5. Los representantes que retiran a pie deben esperar en el drea senalada.,
junto a la puerta, formando fila sin bloquear el acceso al colegio./ ¢ il
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6. La jornada escolar debe ser respetada total y absolutamente. Las citas
meédicas, odontoldgicas u ofras diligencias, deberd fijarse preferiblemente
fuera del horario escolar.

7. En caso de que el representante no pueda retire al estudiante, deberd
hacerlo una persona previamente autorizada en la planilla de inscripcion. Si
esto no es posible, se exigiré una autorizacion firmada o un correo electronico
-previa llamada- con los datos completos de quien lo refirard. Sin esta
validacion, no se permitiré la salida del estudiante.

8. Las inasistencias deberdn ser justificadas por el representante en forma
escrita y entregada a Coordinacion. En el caso de inasistencia prolongada a
clases de natacion o educacion fisica, se exigird el certificado médico, que
indique tempo de repose.

9. Cumpleanos: Podrd informar a la docente de aula si desea traer Una torta
para compartir en el saldén de clase con los companeros de su representado
un dia viernes, siempre y cuando avise con dos semanas de anticipacion, no
se permite traer cotillones ni invitaciones, solo se dispone de 30 a 45 minutes
para compartir la torta y asisten sd6lo dos adultos a acompanar al
cumpleanero si asi lo desean.

10.Juguetes: Solo los dias viernes estd permitido traer un juguete al colegio,
siempre y cuando este no sea de tipo bélico ni de alto costo.

11.Tareas: Se envian de lunes a jueves para su elaboracion en casa; en caso
de que el alumno falte varios dias a clase, se destinard el dia viernes, luego
de su regreso al colegio, el envio de las mismas.

12.Todas las pertenencias deben estar identificadas con el nombre completo
del alumno. Diariamente debe traer un termo con agua también identificada
y los dias de natacion, un peine o cepillo personalizado.

13.Las tareas se envian de lunes a jueves; deben redlizarse diariamente y en
forma responsable, manteniendo hdbitos de aseo y limpieza, asicomo el nivel
de ejecucion requerido segun la edad del alumno. No estd permitido usar
marcadores para colorear, se debe escribir sélo con el Idpiz y un adulto debe
supervisar la ejecucion de la misma, una vez finalizada.

14.Los ninos deben estar acompanados por su maestra durante |a jornada
escolar

Uniforme Escolar

El uniforme escolar diario es el siguiente:

Nifas: Jumper azul marino con el sello de la institucion, a la altura de/las rodillas;
franela tipo chemise blanca, azul o beige segun el nivel que cursa; suéter de .
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color azul oscuro con el sello del Colegio cocido o bordado; medias blancas
hasta la rodilla y zapatos de color negro tfipo colegial. (no deportivo).

Varones: Pantaldn oscuro de dril, tipo colegial, sin adornos ni bolsillos en las
piernas, franela tipo chemise blanca con el sello del Plantel cosido o bordado;
suéter de color azul oscuro con el sello del Colegio; medias blancas (no
tobilleras), correa negra y zapatos de color negro tipo colegial. (No deportivo).

El uniforme reglamentario de Educacidén Fisica para todos los alumnos serd:
Mono azul oscuro (sin rayas no adornos), franela blanca con ellogo del colegio,
medias blancas no tobilleras y zapatos deportivos totalmente blancos.

El uniforme de natacién para todos los alumnos serd: traje de bano olimpico
azul marino, deben traerlo puesto debajo del uniforme el dia que le
corresponde, gorro azul marino, negro o blanco con logo del colegio
(obligatorio), calzado para salir de la piscina, toalla y lentes de natacion. Cada
prenda debe estar identificada.

Presentacion Personal:

Todos los alumnos deben llevar la camisa por dentro del pantaldén o jumper,
atendiendo a la pulcritud y buen estado del uniforme escolar.

Para valorar la presentacion personal, el criterio que prevalece es el de la
normalidad conftraria a la extravagancia. En tal sentido, las ninas deben asistir
a la institucion con el cabello bien arreglado y recogido con lazos o colitas
azules y/o blancas, las unas limpias, cortas y sin pintar. No estd permitido el uso
de prendas de valor ni el exceso de accesorios. No se permite el uso de
tatuaqjes, piercings, collares playeros y/o cordones de colores.

Los varones deben asistir con su cabello bien corto y peinado cldasico (no por
capas). Las unas deben mantenerse cortas y limpias.

De la planta fisica:

El alumno cuidard debidamente las instalaciones, mobiliarios, materiales vy
equipos de la Institucion, destinados a su uso, cuyo costo serd gravado a su
representante, en caso de deterioro o mal uso.

Del saldon de clases:

No estd permitido traer a la Institucion, material que entorpezca el normal
desarrollo de las actividades escolares, como equipos y juegos eleGtronicos,
entre ofros. El Colegio no se responsabiliza por el dano o pérdida de equipos

Nno permitidos. { T recds,



Trato respetuoso y cordial

Todos los miembros de la Comunidad Educativa: Personal Directivo, Docente,
Administrativo, De mantenimiento, Padres, Representantes y Alumnos, debe
tratarse en forma cordial y respetuosa, tanto en forma verbal como escrita, a
través de las notas enviadas. Asi mismo, foda nota o circular debe ser firmada
por la persona que la recibe como senal de haberlas leido.

Uso de medicamentos

No estd permitido que ningun miembro del personal del colegio administre
medicamentos a los alumnos. En caso de necesidad, los padres deben asistir
al colegio para suministrarlo.

Padres y Representantes

Los padres se comprometen a cancelar la mensualidad los primeros diez (10)
dias de cada mes.

Los padres deben asistir a la institucion debidamente vestidos: pantaldn largo,
camisas sin escotes, no licras ni shorts.

PRIMARIA Y BACHILLERATO:
Asistencia y Puntualidad:

PRIMARIA: 7:30 a.m. a 1:30 p.m.
BACHILLERATO: 7:30 a.m. a 2:00 p.m.

1. El horario de entrada es a las 7:30 a.m. con un margen de gracia de 10
minutos. A las 7:45 a.m. se cierra la puerta de acceso. Los alumnos que lleguen
tarde deberdn solicitar pase de entrada ante Coordinacion. Se permiten hasta
tres (3) pases por lapso.

2. La asistencia a clases es obligatoria. Para aprobar el grado, el estudiante
debe cumplir con almenos el 75% de asistencia, sin distincion entre inasistencias
justificadas o injustificadas.

3. Los representantes deben dejar a los alumnos en la puerta de entrada
docente de guardia. No se permite el ingreso a salones durante | escolar. Para
conversar con docentes o Coordinacion, se debe escrito.

4. El horario de salida es hasta las 2:00 p.m. Los representantes que retiran en
vehiculo deben colocar un cartel visible en el parabrisas con el nombrey grada. -
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del alumno. No deben bajarse del vehiculo ni obstaculizar el transito. Quienes
retiran a pie deben esperar en el drea senalada sin blogquear el acceso.

5. La jornada escolar debe respetarse en su totalidad. Las citas médicas,
odontoldgicas u ofras diligencias deben programarse preferiblemente fuera
del horario escolar.

6. Si el representante no puede retirar al estudiante, deberd hacerlo una
persona . autorizada en la planilla de inscripcion. En caso confrario, se exigird
autorizaciéon escrita o correo electronico con los datos del autorizado. Sin esta
validacion, no se permitird la salida del estudiante.

7. Las inasistencias deben ser justificadas por escrito ante Coordinacion. En
caso de faltar a una evaluacidon, se exigird certificado médico para
reprogramarla.

8. Los alumnos de educacion bdsica deben estar acompanados por un
docente durante toda la jornada escolar.

Uniforme Escolar

Las estudiantes deben usar falda azul marino a la altura de las rodillas, franela
tipo chemise segun el nivel (blanca para Bdsica, azul para Bdsica lll y beige
para Media Diversificada), suéter azul oscuro con el sello del colegio, medias
blancas hasta la rodilla y zapatos negros tipo colegial.

Los estudiantes deben vestir pantaldn oscuro de dril sin adornos, franela tipo
chemise segun el nivel (blanca para Bdsica, azul para Bdsica lll y beige para
Media Diversificada), suéter azul oscuro con el sello del colegio, medias
blancas a media pierna, correa negra y zapatos negros tipo colegial.

El uniforme reglamentario de Educacién Fisica para todos los alumnos serd:
Mono azul oscuro (sin rayas), franela blanca y zapatos deportivos blancos.

El uniforme de natacién para todos los alumnos serd: traje de bano olimpico
azul marino, deben traerlo puesto debajo del uniforme el dia que le
corresponde, gorro azul marino, negro o blanco con logo del colegio
(obligatorio), calzado para salir de la piscina, toalla y lentes de natacion. Cada
prenda debe estar identificada.

Presentacion Personal:

Todos los alumnos deben llevar la camisa por dentro del pantaldn o,jumper'_,*;
atendiendo a la pulcritud y buen estado del uniforme escolar.
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Para valorar la presentacion personal, el criterio que prevalece es el de la
normalidad contraria a la extravagancia. En tal sentido, las ninas deben asistir
a la institucion con el cabello bien arreglado y recogido con lazos o colitas
azules y/o blancas, las unas limpias, cortas y sin pintar. No estd permitido el uso
de prendas de valor ni el exceso de accesorios. No se permite el uso de
tatuaqjes, piercings, collares playeros y/o cordones de colores.

Los varones deben asistir con su cabello bien corto y peinado cldsico (no por
capas). Las unas deben mantenerse cortas y limpias.

De la planta fisica:

El alumno cuidard debidamente las instalaciones, mobiliarios, materiales vy
equipos de la Institucion, destinados a su uso, cuyo costo serd gravado a su
representante, en caso de deterioro o mal uso.

Del saldon de clases:

No estd permitido fraer a la Institucion, material que entorpezca el normal
desarrollo de las actividades escolares, como equipos y juegos electronicos,
entre otfros. El Colegio no se responsabiliza por el dano o pérdida de equipos
no permitidos.

Trato respetuoso y cordial

Todos los miembros de la Comunidad Educativa: Personal Directivo, Docente,
Administrativo, De mantenimiento, Padres, Representantes y Alumnos, debe
tratarse en forma cordial y respetuosa, tanto en forma verbal como escrita, a
través de las notas enviadas. Asi mismo, foda nota o circular debe ser firmada
por la persona que la recibe como senal de haberlas leido.

Uso de medicamentos

No estd permitido que ningun miembro del personal del colegio administre
medicamentos a los alumnos. En caso de necesidad, los padres deben asistir
al colegio para suministrarlo.

Padres y Representantes

Los padres se comprometen a cancelar la mensualidad los primeros diez (10)
dias de cada mes.

Los padres deben asistir a la institucion debidamente vestidos: pcn’rolon largo.,
camisas sin escotes, no licras ni shorts.
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